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ANGABEN ZUR PERSON 
 

Name  Erica Carmen Bertola 

Adresse  Via Vitt. Emanuele II, 10 – 23014 Delebio - SO 

Telefon  0039 0342 685823    Cell. 0039 3497671665 

Fax  0039 0342 696988 

E-mail  erielba.germany@mdgmar.de 

 
Staatsangehörigkeit  Italienisch 

 
Geburtsdatum  10.02.1956 

 
 

ARBEITSERFAHRUNG 
  

• Datum (von – bis)  2003-fortlaufend: freiberufliche Übersetzerin und Korrekturleserin für 
Übersetzungsbüros und Direktkunden in Italien, Deutschland, Schweiz und Österreich.   
1983-2003: Aufenthalt in Deutschland als Außenhandelskauffrau / Sekretärin, 
Assistentin, Übersetzerin. 
Fachübersetzerin für Italienisch (Muttersprache), Deutsch und Englisch, auf 
freiberuflicher Basis.  
Diplomabschluss als Dolmetscherin und Übersetzerin in den Sprachen Deutsch 
und Englisch an der Fachhochschule S. Pellico in Mailand  (1978). 

Fachgebiete: 

 Technik 
Bedienungsanleitungen, technische Datenblätter, Handbücher, Produktinformationen,  
Kataloge  oder sonstige technische Dokumentation (Isoliertechnik, Nanotechnologie, 
Maschinenbau), usw.  
 

 Medizin 
Arztberichte,  Ästhetische Medizin, Feldenkrais-Methode, usw. 
 

 Physik 
Berichte von A. Einstein, H. Mueller, F. London, A. Sommerfeld, G. Schubert, F. Bloch, 
S. Bose, G. Gentile. 
 

E U R O P Ä I S C H E R  
L E B E N S L A U F  
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 Marketing 

Broschüren, Firmenvorstellungen, Firmenprofile, Webseiten, Software, usw.  
 

 Immobilienmarkt 
Präsentationen von Ferienwohnungen. 
 

 Jura 
Allgemeine Verträge, Kaufangebote, notarielle Urkunden, usw.   

 Internet 
Webseiten jeder Art. (Referenzen: www.italobolano.com, www.gessi.com, 
www.kamatech.it, www.recoll.it). 

 Kunst  
Kataloge und Broschüren des italienischen Künstlers Italo Bolano, Florenz. 
 

 Archäologie  
Studien über die Portland Vase (Buch 70 Seiten). 
 
 

• Name und Adresse des 
Arbeitgebers 

 01.09.2001 – 31.08.2003 
Perigon Schirme GmbH, Naila BRD 

• Tätigkeitsbereich oder Branche  Kleine und mittlere Industrie 
• Beruf oder Funktion  Außenhandelskauffrau / Sekretärin  

• Wichtigste Tätigkeiten und 
Zuständigkeiten 

 Außenhandelskauffrau / Sekretärin, Assistentin. Übersetzerin. 
 
01.09.1997 – 31.08.2001 
Freiberufliche Dolmetscherin/Übersetzerin Deutsch/Italienisch. 
Naila – BRD  
01.01.1991 – 31.08.1997 
Dima GmbH & Co.KG, Hadamar – BRD 
Handel und Vertrieb. 
Exekutivsekretärin.  Übersetzerin. 
 
01.01.1987 – 31.12.1990 
Dima Corporation S.r.l., Milano 
Handel und Vertrieb. 
Exekutivsekretärin.  Übersetzerin. 
 
15.01.1984 – 31.12.1986 
Dima GmbH & Co.KG, Hadamar – BRD 
Handel und Vertrieb. 
Außenhandelskauffrau / Sekretärin, Assistentin. Übersetzerin. 
 
01.01.1983 – 22.09.1983 
Isi Import KG, Remscheid – BRD 
Handel und Vertrieb. 
Außenhandelskauffrau / Sekretärin. Übersetzerin. 
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01.07.1982 – 15.11.1982 
Distra S.r.l., Varese 
Handel und Vertrieb. 
Außenhandelskauffrau / Sekretärin. Übersetzerin. 
 
01.05.1981 – 30.06.1982 
Isi Import KG, Remscheid – BRD 
Handel und Vertrieb. 
Außenhandelskauffrau / Sekretärin. Übersetzerin. 
 
01.05.1980 – 30.11.1980 
Astaie S.p.A., Milano 
Bauwirtschaft. 
Außenhandelskauffrau / Sekretärin. Übersetzerin Englisch/Italienisch. 
 
01.10.1978 – 12.03.1980 
Givesa S.p.A., Milano 
Sandstrahltechnik 
Außenhandelskauffrau / Sekretärin. Übersetzerin Englisch/Italienisch. 
 
01.04.1978 – 30.09.1978 
Freiberufliche Dolmetscherin/Übersetzerin Deutsch/Italienisch, 
Englisch/Italienisch. Milano. 
 

 
 

SCHUL- UND BERUFSBILDUNG 
 

• Datum (von – bis)  1975-1978  
 

• Name und Art der Bildungs- oder 
Ausbildungseinrichtung 

 Hochschule für Dolmetscher und Übersetzer S. Pellico, Milano 

• Hauptfächer/berufliche Fähigkeiten   Fremdsprachen Englisch und Deutsch. 
• Bezeichnung der erworbenen 

Qualifikation 
 Diplom-Dolmetscherin und Übersetzerin in den Sprachen Englisch und 

Deutsch. 
• (gegebenenfalls) Stufe der 

nationalen Klassifikation 
 56/60 

 
 
1970-1975 
Fremdsprachen-Gymnasium  A. Manzoni, Milano 
Fremdsprachen Englisch und Deutsch 
Fremdsprache Abitur 
 
1967-1970 
Mittelschule G. Puecher, Milano 
 
1962-1967 
Grundschule Rinnovata Pizzigoni, Milano 
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Vom 1970 bis zum 1978 Teilnahme an verschiedene Sommerkurse im 
Ausland (England und Deutschland). 

 
PERSÖNLICHE FÄHIGKEITEN UND 

KOMPETENZEN 
Im Laufe des Lebens/Berufslebens 

erworben, jedoch nicht unbedingt 
Gegenstand von formalen Zeugnissen 

und Diplomen.. 
 

MUTTERSPRACHE  ITALIENISCH 
 

SONSTIGE SPRACHEN 
 

  DEUTSCH 
• Lesen  Ausgezeichnet 

• Schreiben  Ausgezeichnet 
• Sprechen  Ausgezeichnet 

 
  ENGLISCH 

• Lesen  Gut 
• Schreiben  Gut 
• Sprechen  Gut 

 
 

SOZIALE FÄHIGKEITEN UND 

KOMPETENZEN 
Leben und arbeiten mit anderen 

Menschen, in einem multikulturellen 
Umfeld, in Funktionen, für die 

Kommunikation wichtig ist, und in 
Situationen, in denen Teamwork 

wesentlich ist (z. B. Kultur und Sport) 
usw. 

 Ich besitze mehrjährige Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich, zu 
meinen Aufgaben gehören die Korrespondenz in Deutsch, Italienisch und 
Englisch, Übersetzungen, Bestellungen, Auftragsbearbeitung Kunden / 
Lieferanten (Koordination und Angebotserstellung, Ausarbeitung von 
Angeboten, Weiterleitung von Aufträgen bei den verschiedenen 
Produktionsstätten), Rechnungswesen, interne Kundenbetreuung, 
Teilnahme an Fachmessen, usw.   
Zu meiner beruflichen Stärke gehören u.a. Organisationstalent, hohe 
Belastbarkeit und Loyalität gegenüber dem Unternehmen und meinen 
Kollegen. 
  

 
TECHNISCHE FÄHIGKEITEN UND 

KOMPETENZEN 
Im Bereich Computer, spezielle Arten von 

Geräten und Maschinen usw. 

 Windows XP Professional, Word, Excel, Thunderbird, Internet Firefox, 
Photo-Paint, Micro Office PowerPoint. 

 
KÜNSTLERISCHE FÄHIGKEITEN 

UND KOMPETENZEN 
Musik, Schriftstellerei, Design usw. 

 Ich liebe kreative Handarbeiten (Stricken, Sticken und Patchwork, sowohl 
traditionelle als auch moderne). In Deutschland habe ich professionelle 
Kurse besucht, um neue Techniken zu erfahren.  
Ich dekoriere meine Wohnung meistens mit selbst gestalteten Objekten 
und Textilien. Ich liebe Gartenarbeit. 

 
 

SONSTIGE FÄHIGKEITEN UND 

KOMPETENZEN 
Kompetenzen, die bisher nicht genannt 

wurden.

 Seit Jahren vermiete ich erfolgreich zwei Ferienhäuser auf der Insel Elba 
fast ausschließlich an deutschsprachige Familien. Ich habe die Texte und 
die Anzeigen in Internet alles selbst realisiert. Die ganze Abwicklung wird 
von mir verfolgt.  

 
FÜHRERSCHEIN(E)  B 

 



Seite 5 – Lebenslauf von 
Erica Carmen Bertola 

  

  
 

ZUSÄTZLICHE ANGABEN  Referenzen:  
Übersetzungsbüros:  
CTS Traduzioni Borgomanero 
allround Fremdsprachen GmbH von der Lühe Schlüterstr. 21, D-10625 Berlin 
Daniel Nussbaum Buchmattweg 9 CH-8057 Zürich 
C.I.A.K. Multilanguage D-83043 Bad Aibling  
EM Translations Modena   
Italia Traduzioni - Vignanello (VT) 
 
Firmen:  
NIAGARA Giocattoli S.p.A. Mailand, Spielwarenfabrik 
OKAY S.r.l. Talamona, Servietten Hersteller. 
KAMATECH S.r.l. Delebio, Stanzmaschinen Hersteller. 
VALTPINO S.r.l. Andalo, Hersteller von Weihnachtsbäumen und 
Weihnachtsschmuck.                                            
Recoll International S.R.L 36063 Marostica(Vi), Hersteller von Klebstoffen. 
makora Kinkelstrasse CH-28006 Zürich, Gesundheitsmanagement. 

Modl Consulting GmbH Robinigstraße 13 A-5020 Salzburg, Marketing. 

 
 
 
 
 


